
[bookmark: _Toc523900174]2.3. Đăng ký học phần
Hỏi. Đối tượng sinh viên nào, học kỳ nào nhà trường lên thời khóa biểu sẵn, sinh viên không phải đăng ký học phần?
Trả lời:
	Sinh viên năm thứ nhất hoặc sinh viên liên thông học ở các cơ sở liên kết (học ngoài trường) không phải đăng ký học phần. Phòng Đào tạo sẽ cố định các học phần trong kỳ căn cứ vào kế hoạch đào tạo và đề xuất của khoa chuyên môn.
Hỏi. Em muốn đăng ký học phần, em phải làm thế nào?
Trả lời:
- Sinh viên đăng nhập hệ thống https://sv.dhcnhn.vn, chọn “Đăng ký học phần”
Cách 1: Sinh viên đăng ký học phần theo các ngày trong tuần, sinh viên chọn ngày và buổi, nhấn [chọn], hệ thống sẽ hiển thị các học phần sinh viên có thể đăng ký vào ngày và buổi mà sinh viên đã chọn.
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Cách 2: Sinh viên đăng ký theo các học phần, sinh viên nhập mã học phần, trên hệ thống sẽ hiển thị danh mục các học phần (học mới hoặc học cải thiện), sinh viên nhấn trực tiếp vào các học phần này để hiển thị giao dịch đăng ký học phần.
	Với những học phần đã học, sinh viên muốn đăng ký học để cải thiện điểm, nhấn [cải thiện], với những học phần chưa học, sinh viên đăng ký học, nhấn [đăng ký]. Hệ thống hiển thị thông báo xác nhận, nhấn OK để hoàn thành đăng ký học phần.
	Sau khi đăng ký đầy đủ khối lượng học tập trong kỳ, sinh viên nhấn [Hoàn thành] để hoàn thành viên đăng ký học phần trong kỳ.
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	Sau khi hoàn thành đăng ký, sinh viên phải đợi xác nhận mở lớp của Phòng Đào tạo. Nếu số lượng sinh viên thấp hơn số lượng tối thiểu theo quy định thì lớp học không được tổ chức, sinh viên phải đăng ký vào các mã lớp khác.
Hỏi. Trong thời gian đăng ký, em đăng ký học phần vào các mã lớp, tuy nhiên đều nhận được thông báo là lớp đã đầy. Vậy em phải làm thế nào để được học học phần này?
Trả lời:
- Trong thời gian đăng ký, nếu các lớp đã đầy, sinh viên không đăng ký được trên hệ thống đại học điện tử, sinh viên thông báo cho cố vấn học tập. 
- Cố vấn học tập và Giáo vụ khoa tổng hợp, đề nghị Phòng Đào tạo khởi tạo bổ sung các lớp cho sinh viên đăng ký. 
- Trên cơ sở đề nghị của các khoa quản lý, Phòng Đào tạo khởi tạo các lớp trên hệ thống.
- Sinh viên thực hiện đăng ký như bình thường.
Lưu ý: Lớp sẽ được mở nếu số lượng sinh viên đăng ký lớn hơn số lượng tối thiểu theo quy định.
Hỏi. Em đã đăng ký học phần, trên hệ thống báo là đăng ký thành công, nhưng khi em kiểm tra lại thời khóa biểu cá nhân lại không thấy xuất hiện, tại sao lại thế và em phải làm thế nào?
Trả lời:
	- Sinh viên đã đăng ký thành công học phần, tuy nhiên, số lượng sinh viên đăng ký vào mã lớp đó ít quá, lớp không được mở, trên thời khóa biểu cá nhân không xuất hiện nữa. 
	- Sinh viên thực hiện đăng ký bổ sung vào thời gian đăng ký bổ sung (trước thời điểm bắt đầu học kỳ 2 tuần).
Hỏi. Em là sinh viên năm cuối, còn một số học phần chưa tích lũy. Tuy nhiên, những học phần này không xuất hiện trong chương trình đào tạo của các khóa sau nữa, em phải làm thế nào để hoàn thành chương trình đào tạo?
Trả lời:
	- Nếu học phần đó tương đương (trên hệ thống đào tạo tín chỉ) với học phần khác, sinh viên đăng ký các học phần tương đương trong kỳ chính hoặc kỳ phụ.
	- Nếu học phần đó không có học phần tương đương (trên hệ thống đào tạo tín chỉ), sinh viên hỏi ý kiến cố vấn học tập và khoa chuyên môn, nếu khoa chuyên môn xác nhận học phần đó có học phần tương đương. Sinh viên đăng ký học phần tương đương và viết đơn xin công nhận tương đương  Xin xác nhận của khoa chuyên môn  Nộp Giáo vụ khoa quản lý.
	- Nếu học phần đó không có học phần tương đương, sinh viên viết đơn xin mở lớp, nộp cho Cố vấn học tập 
(Lưu ý: nếu lớp được mở bình thường theo kế hoạch và tiến độ đào tạo thì hệ số học phí là 1. Nếu lớp có sĩ số thấp, mở theo yêu cầu của sinh viên, hệ số học phí được xác định như sau:
	Loại học phần
	Số lượng sinh viên

	
	Dưới 5
	Từ 5 - 9
	Từ 10 - 19
	Từ 20 - 39

	Lý thuyết
	3
	3
	2
	1,5

	Lý thuyết và thảo luận, thực hành, thí nghiệm
	3
	3
	2
	1,5

	Thực hành, thí nghiệm
	3
	2
	1,5
	1

	Tiểm luận, bài tập lớn, đồ án
	1
	1
	1
	1

	Ngoại ngữ
	3
	2
	1,5
	1


Hỏi. Trong học kỳ trước, em xếp loại học lực yếu, em được đăng ký học bao nhiêu tín chỉ trong học kỳ tiếp theo?
Trả lời: 
	Sinh viên xếp loại học lực yếu, chỉ được đăng ký từ 10 tín chỉ đến 25 tín chỉ trong học kỳ tiếp theo.
Hỏi. Trong từng học kỳ, em phải đăng ký học phần với khối lượng bao nhiêu tín chỉ?
Trả lời: 
	- Đối với sinh viên xếp loại học lực yếu, chỉ được đăng ký từ 10 tín chỉ đến 25 tín chỉ trong học kỳ tiếp theo, không tính các học phần ngoài khung chương trình đào tạo và các học phần như Giáo dục thể chất, Giáo dục Quốc phòng - An ninh.
	- Đối với sinh viên xếp hạng học lực bình thường, đăng ký tối thiểu 12 tín chỉ, không tính các học phần ngoài khung chương trình đào tạo và các học phần như Giáo dục thể chất, Giáo dục Quốc phòng - An ninh. Không hạn chế khối lượng đăng ký tối đa.  
Lưu ý: Không quy định khối lượng học tập tối thiểu nếu sinh viên còn nợ khối lượng học tập dưới mức tối thiểu, hoặc học kỳ đó không có lớp học phần để sinh viên đăng ký đủ khối lượng tối thiểu theo quy định.
- Không có quy định đối với học kỳ phụ.
Hỏi. Trong từng học kỳ, em có được đăng ký với khối lượng dưới mức tối thiểu hoặc không đăng ký?
Trả lời: 
	- Trong học kỳ chính, nếu sinh viên không đăng ký đủ khối lượng học tập tổi thiểu theo quy định, sinh viên sẽ bị tạm dừng học ở học kỳ đó.
	- Nếu sinh viên không đăng ký khối lượng học tập trong 2 học kỳ chính liên tiếp, sinh viên sẽ bị buộc thôi học.
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